
3.2 Tabulatoren 

 

Einführungskurs: Word | Thomas Maier | http://tmaier.lima-city.de | http://olc.12hp.at | Lizenz: CC by nc sa Graz, 2017 

 

Drückt man im Lauftext auf die Tabulatortaste wird ein Tabulator gesetzt.  
Es erscheint ein Pfeil (nicht druckbares Zeichen). In einer Tabelle wird die Tabu-
latortaste auch zum Navigieren verwendet. Möchte man in einer Tabelle einen 
Tabstopp setzen, muss die Tastenkombination [Strg] + [Tab] verwenden. 

 

  oder über das Dialogfenster festgelegt. 

  Die Ausrichtung gibt an um welche Art von Tabulator 
es sich handelt. 

  Der Leerraum bis zum gewählten Tabulator kann mit 
Füllzeichen gefüllt werden 
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Tabulator-Übung: Gemeinderatswahl Graz 2012 

 Öffne ein neues Word-Dokument. 

 Ändere die Seitenausrichtung auf Querformat. 

 Erstelle eine Aufstellung wie unten dargestellt nur mit Tabulatoren! 

 Speichere das Dokument. 

 

 

Tabulator-Übung: Produkte gegenüberstellen 

 Öffne ein neues Word-Dokument. 

 Gestalte eine Aufstellung aus den Angaben unten und formatiere sie mit 

Hilfe von Tabulatoren. Bilde aus der Aufstellung die Summe. 

 Speichere das Dokument. 

Produkt A € 5.660,00 - Produkt B € 499,90 - Produkt C € 1.340,00 - Produkt D € 4.390,50 - 
Produkt E € 1.200,00 - Produkt F € 5,35 

Die Position des Tabulators wird über das Lineal 

 


